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Voorbereiding en opmaak wedstrijdprogramma

Korte pauze

Verwerking/controle  inschrijvingen en resultaten

Dagindeling
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Instellen en opstarten MeetManager



Leeg scherm
Wanneer men voor de eerste keer MM opstart krijgt 
men een leeg scherm.
Vooraleer verder te gaan steeds volgende controles 
uitvoeren:
Dŀ ŀŎƘǘŜǊŜŜƴǾƻƭƎŜƴǎ ƴŀŀǊ άIŜƭǇέ   Ŝƴ ƴŀŀǊ ά¢ŀŀƭέ
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Zorg ervoor dat  het programma geactiveerd is.
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Vul net wachtwoord in en activeer  het 
programma
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U krijgt de bevestiging dat het programma 
succesvol geactiveerd is.



Controleer of u wel met de laatste versie werkt 
of er geen update van het programma moet 
gebeuren.
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Indien u met de laatste versie werkt verschijnt onderstaande mededeling.

LƴŘƛŜƴ ǳ ƴƛŜǘ ƳŜǘ ŘŜ ƭŀŀǘǎǘŜ ǾŜǊǎƛŜ ǿŜǊƪǘ ǾŜǊǎŎƘƛƧƴ ŜǊ ŜŜƴ ƳŜŘŜŘŜƭƛƴƎέ ǳ ǿŜǊƪǘ ƴƛŜǘ 
met de laatste versie. Download via het menu help de nieuwste versie.
.ƻǾŜƴŀŀƴ ǊŜŎƘǘǎ ȊƛŜǘ ǳ ƻƻƪ ŘŜ ƳŜŘŜŘŜƭƛƴƎ άƴƛŜǳǿŜ ǾŜǊǎƛŜ ōŜǎŎƘƛƪōŀŀǊέΦ

Nieuwe versie beschikbaar

LƴŘƛŜƴ ƳŜƴ ƪƭƛƪǘ ƻǇ άNieuwe versie beschikbaarέ Řŀƴ Ȋŀƭ ǳ ƎŜǾǊŀŀƎŘ ǿƻǊŘŜƴ ƻƳ ŘŜ 
nieuwe versie te downloaden.
Zorg ervoor dat u uw login en paswoord bij de hand hebt.
Programma zal afgesloten worden en de nieuwe versie wordt geïnstalleerd. Na installatie 
wordt het programma automatisch opgestart.
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Algemene instellingen aanpassen
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Kies hier de map waar u de wedstrijd wil 
opslaan.

±ƛƴƪ άƭŀŀǘǎǘŜ ǿŜŘǎǘǊƛƧŘ ōƛƧ 
ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǎǘŀǊǘ ƻǇŜƴŜƴέ ŀŀƴ ƛƴŘƛŜƴ ǳ Řƛǘ 
wenst
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Dŀ ƴŀŀǊ ά .ŜǎǘŀƴŘέ Ŝƴ Ƴŀŀƪ ǳǿ ƪŜǳȊŜ
ά bƛŜǳǿŜ ǿŜŘǎǘǊƛƧŘέ
ά²ŜŘǎǘǊƛƧŘ ƻǇŜƴŜƴέ
ά²ŜŘǎǘǊƛƧŘ ƘŜǊƻǇŜƴŜƴέ
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MM geeft u de mogelijkheid om de laatste  wedstrijden 
die geactiveerd werden te openen.
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.ƛƧ ŘŜ ƪŜǳȊŜ άǿŜŘǎǘǊƛƧŘ ƻǇŜƴŜƴέ ƪǊƛƧƎǘ ǳ ŜŜƴ ƻǾŜǊȊƛŎƘǘ Ǿŀƴ ŀƭƭŜ 
wedstrijden die werden opgeslagen
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Aanmaken nieuwe wedstrijd



²Ŝ ƳŀƪŜƴ ŘŜ ƪŜǳȊŜ ά bƛŜǳǿŜ ǿŜŘǎǘǊƛƧŘέΦ

TIP: Aanmaak van een nieuwe wedstrijd wordt 
ten zeerste aangeraden.
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Drie keuzemogelijkheden:
Kies voor :Template bestand downloaden van het internet.
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IƛŜǊ ǿƻǊŘǘ ǎǘŀƴŘŀŀǊŘ ŘŜ ƴŀŀƳ άbƛŜǳǿŜ ǿŜŘǎǘǊƛƧŘ ƛƴƎŜƎŜǾŜƴέΦ
Hier mag men een eigen herkenbare naam ingeven. Vb: datum van de 
wedstrijd.
Geef ook een naam aan de wedstrijd.
Vul de naam in van de stad/gemeente waar de wedstrijd doorgaat.
Vul desnoods  het land in aan de hand van de méérkeuze lijst.
Vul de laatste dag in van de wedstrijd.
Maak uw baankeuze: 50M of 25M.
Vul de baannummering in en de wijze van tijdsmeting.
!ƭǎ ŀƭƭŜǎ ƛƴƎŜǾǳƭŘ ƛǎ ƪƭƛƪ ƻǇ άǾƻƭƎŜƴŘŜέΦ
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Maak uw keuze:
Voor wedstrijden VZF is dit: VZF template 
binnenbad 2018 v1 ςlimieten 2018.
YƛŜǎ ŘŀŀǊƴŀ ǾƻƻǊ άŀŀƴƳŀƪŜƴέΦ
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Hier dienen de nodige parameters ingevuld.
Let vooral op:
Wedstrijdtype: provinciale 2
Puntentelling ςpuntentelling Masters ςHandicap
Adres zwembad
Leeftijdsberekening: volgens geboortejaar
Datum voor leeftijdsberekening: datum van de wedstrijd
Leeftijdsaanduiding: als geboortejaar
Leeftijdsweergave: als leeftijd
Zwemmers naamvolgorde en weergave: achternaam, voornaam, 
tussenvoegsel
Achternaam in hoofdletters weergeven: al of niet aanvinken.
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Kwalificatietijden vanaf: steeds vanaf 01 januari voorgaand jaar.
Kwalificatietijden t/m: uiterste datum van inschrijving.
Conversie: enkel voor wedstrijden lange afstand ςconversie met FINA punten.

enkel in te vullen indien aantal starten beperkt zijn.

Uiterste inschrijfdatum: 1 week voor de wedstrijd.
Online: enkel invullen indien wedstrijd op de Swimrankingsgeplaatst wordt.

Alle gegevens invullen: niet noodzakelijk.

Contact: alle gegevens invullen ςworden overgenomen in voorprogramma.
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Invoeren van het aantal sessies er gezwommen worden.
Voor ςen namiddag zijn twee sessies.
2 mogelijkheden om een sessie toe te voegen.
Via icoontje op de werkbalk.
±ƛŀ ƳƻŘǳƭŜ ά ǿƛƧȊƛƎŜƴέΦ
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Kiest men voor de sessie aan te maken via tabblad 
άǿƛƧȊƛƎŜƴέΣ Řŀƴ ƪƭƛƪǘ ƳŜƴ ƻǇ ά ǎŜǎǎƛŜ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴέ
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Na het ingeven van het aantal sessies volgt het ingeven van de 
wedstrijdnummer die zullen gezwommen worden.
Opnieuw 2 mogelijkheden: via icoontje op de werkbalk of via 
tabblad wijzigen.
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IƛŜǊ ŘŜ ƪŜǳȊŜ ƳŀƪŜƴ ά ǎŜǎǎƛŜκǾƻƻǊǊƻƴŘŜ 
ǘƻŜǾƻŜƎŜƴέΦ
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Invullen van alle gegevens:
Zwemslag: maak uw keuze uit de picklist.
Geslacht: maak uw keuze uit de picklist.
Masters: indien Masterwedstrijd ςaanvinken.
Aanvangstijd: manueel invullen -1400.
Duur: niets invullen.
Gebruik algemene baanindeling instellingen: aanvinken.
Conversie inschrijftijden: enkel voor 800-1500m.
Inschrijvingsgeld per inschrijving: invullen.
Maximum aantal starten per vereniging: eventueel invullen.
Sponsor programma: mag ingevuld worden.
Rapport instelling: blanco laten.
Opmerking: wanneer men een wedstrijd toevoegt staat de 
ƭŜŜŦǘƛƧŘǎŎŀǘŜƎƻǊƛŜ ǎǘŀƴŘŀŀǊŘ ƻǇ άƻǇŜƴ ƭŜŜŦǘƛƧŘǎƎǊƻŜǇέΦ
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Wedstrijd met finales
Aanmaak van een tweede sessie.
Selecteer de wedstrijd waarvan er een finale zal gezwommen worden.
Dŀ ƴŀŀǊ ƛŎƻƻƴǘƧŜ ά ǇǊƻƎǊŀƳƳŀƴǳƳƳŜǊ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴέΦ
YƛŜǎ ǾƻƻǊ άCƛƴŀƭŜ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴέΦ
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Verplaats uw finale naar de 2° sessie
Selecteer de finale met de rechtermuisknop en versleep hem 
naar de 2° sessie.
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resultaat
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Bepaal het aantal series dat er zullen gezwommen 
worden in de finale: 1 ς2 ς3
Duid ook aan als er al of niet een voorronde moeten 
zwemmen



Toevoegen snelste serie
Zelfde werkwijze zoals bij toevoegen finales.
Versleep naar de 2° sessie

03-02-2018 Opleiding MeetManager - VZF-Prov. West- Vlaanderen 33



Hier kan men bepalen voor welke leeftijdsgroep er een snelste 
reeks zal gezwommen worden.
Ook kan men bepalen hoeveel reeksen er gezwommen worden.
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Toevoegen leeftijdsgroepen
Klik op volgend icoontje
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Leeftijd -1 tot -1 is altijd open leeftijdsgroep
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Hier bestaan verschillende mogelijkheden op welke wijze de uitslag zal 
opgemaakt worden.
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Hetzelfde kan ook gedaan worden voor 
verenigingen ( vb:clubkampioenschap).
Dit kan pas ongevuld worden nadat de 
inschrijvingen afgesloten zijn.
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Meerdere mogelijkheden:
- standaard leeftijdscategorie gebruiken.
- Medailleceremonie toevoegen.
- Pauze toevoegen.
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Yƭƛƪ ƘŜǘ ƛŎƻƻƴǘƧŜ ƻŦ ǘŀōōƭŀŘ άǿƛƧȊƛƎŜƴέ ŀŀƴ Ŝƴ Ƴŀŀƪ ǳǿ 
keuze wat u wenst te kopiëren.
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Kies voor plakken in huidige sessie of plakken in alle 
sessies
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U krijgt de vraag om te bevestigen.
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Invoeren van tijdstandaarden
Maak de keuze via tabblad wijzigen.
Kies voor tijdstandaarden invoeren/wijzigen.
PS: Dit hoeft men niet te doen wanneer men bij de aanmaak van de 
wedstrijd gekozen heeft voor de template van de VZF.
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In de VZF template staan de tijdstandaarden  er standaard zo in.
De kunnen wel gewijzigd worden.
Klik op type en maak uw keuze.
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Nu op naar de volgende stap om de 
tijdstandaarden in te voeren op de 
wedstrijden.
Hier kunt ook ooknog andere limieten gaan 
invoeren.
Yƭƛƪ ŘŀŀǊǾƻƻǊ ƻǇ άbƛŜǳǿέΦ
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Klik op volgend icoontje
Vink S en R aan en bij Mark voert U een 
άWIέ ƛƴΦ
BƛƧ ŘŜ ƭƻƻŘǾƛǎƧŜǎ ǾƻŜǊǘ ǳ ά[±έΦ

Op de uitslag wordt dit dan ook aangeduid  
met JH of LV.
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Bij de eerste wedstrijd geeft men de 
tijdstandaarden in van zowel loodsvisjesals 
Jonge Haaien.
Voor de LV moet zowel de tijden van een 50m 
en 25 m bad ingegeven worden (enkel voor de 
H, Lecluyse)
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Zorg ervoor dat alle vakjes aangevinkt zijn 
onderaan.

Klik met de rechter muisknop op 
wedstrijd 1
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YƛŜǎ ǾƻƻǊ άwŜŎƻǊŘǎ Ŝƴ ǘƛƧŘǎǘŀƴŘŀŀǊŘŜƴ ƪƻǇƛšǊŜƴέΦ
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Klik met de rechtermuisknop op 
wedstrijd 2 en kies bovenaan voor 
άǿƛƧȊƛƎŜƴέ Ŝƴ ǇƭŀƪƪŜƴ ƛƴ ƘǳƛŘƛƎŜ ǎŜǎǎƛŜ ƻŦ 
άtƭŀƪƪŜƴ ƛƴ ŀƭƭŜ ǎŜǎǎƛŜǎέΦ
De ingevoerde tijdstandaarden worden 
nu in alle wedstrijden gezet.
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Voor de Henri 
Lecluysemoeten de 
standaardtijden van 
de loodsvisjeser 
instaan met een pijltje 
omlaag.
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Records invoeren
Kies de module: records of klik op het icoontje
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Hier kan men zien welke records er 
reeds instaan.
Kan men kiezen om een recordlijst te 
verwijderen of toe  te voegen
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!ƭǎ ƪƭƛƪǘ ōƛƧ άwŜŎƻǊŘǎέ ƪǊƛƧƎǘ ƳŜƴ ŘŜ ƭƛƧǎǘ mt
alle records te zien.



03-02-2018 Opleiding MeetManager - VZF-Prov. West- Vlaanderen 55

Men kan ook records importeren.
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aŜƴ ƪŀƴ ŜŜƴ ά.ŜǎǘŀƴŘ ƭŀŘŜƴ ά Ǿƛŀ ŜŜƴ lenexbestand.
aŜƴ ƪŀƴ ƻƻƪ ŜŜƴ ōŜǎǘŀƴŘ άŘƻǿƴƭƻŀŘŜƴέΦ
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Hier kan men uit de volledige lijst 
van alle landen gaan kiezen.
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Men kan ook de keuze maken om enkel de 
records te zien van Belgie


