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Aanpassingen

ÅHandleiding versie 5-jan-2013
ïAangepaste terminologie
ÅKlik Taal Ą Vlaams (België) in de menubalk

ïGebruik van VZF templates bij aanmaak nieuwe 
wedstrijd
ïConcept A/B/C zwemmer
ïTijdschatting wedstrijd is correct, ook wanneer alle 

zwemmers geen inschrijftijd hebben
ïNieuwe forfaitlijst
ïOverzicht uitsluitingen voor micro en KR-verslag
ïNieuw hoofdstuk: rapporten maken en aanpassen
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Aanpassingen

ÅHandleiding versie 13-feb-2013

ïHerwerking van Record lijsten

ÅHandleiding versie 3-jun-2013

ïElectronische tijdopname

ïMet dank aan Patrick Rummens (BEST)

ÅHandleiding versie 16-aug-2013

ïOverzetten historiek van overgekomen zwemmer

ïMet dank aan Joeri Jacobs (LOR)
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Aanpassingen

Å Handleiding versie 26-jul-2014
ïVerwijderen info betreffende Topswim
ïAangepast aan VZF reglementen 2014

Å Handleiding versie 31-jul-2014
ïUpdate info betreffende Ingave en verwerking officials, afgevaardigden 

& trainers

Å Handleiding versie 3-okt-2014
ïAfdrukken voorprogramma & wedstrijdverslag
ïVerwerken schrappingen

Å Handleiding versie 10-nov-2014
ï Importeer Assist zwemmers in Team Manager

Å Handleiding versie 15-feb-2015
ïCorrecte procedure berekening verplicht aantal officials
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Aanpassingen

Å Handleiding versie 2-mei-2015
ï Verfijningen betreffende ingaveaflossingsploeg

Å Handleiding versie 30-jan-2016
ï Aangepast aan nieuwe regels voorprogramma

Å Handleiding versie 1-aug-2016
ï Aanpassing ingaveBK (beslissing kamprechter) en VVA (volgorde van 

aankomst)
ï Hoe tussentijden negeren ?
ï Uitslag maken conform regels Criterium Vlaams-Brabant
ï Tip: tijdschema foutief na wijzigen wedstrijdstructuur

Å Handleiding versie 12-feb-2017
ï Verduidelijking bij barrage (swim-off)

Å Handleiding versie 18-mrt-2017
ï Inschrijven met geconverteerde tijd in 50m-bad
ï Appendix: Fina punten en conversies
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Aanpassingen

ÅHandleiding versie 23-juli-2017
ïUitslag afdrukken als etiket of diploma

ÅHandleiding versie 13-dec-2017
ïCaveat: vermijd speciale karakters in naam wedstrijd

ÅHandleiding versie 16-mar-2019
ïAanpassing ingaveBK (beslissing kamprechter)
ïAandachtspunt: Vlaams (België) als taal kiezen

ÅHandleiding versie 19-jan-2020
ïPrint-screensgeactualiseerd
ïHoofdstuk tijdstandaarden uitgebreid mvt CVB 

wedstrijden
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Voorwoord

ÅOpleiding opgesteld door 
Wim Stevens en Joeri Jacobs 
(VZF Vlaams-Brabant)

ÅGebaseerd op 
ïTeam Manager 10 build 47473 

(maart 2017) en ouder
ïMeet Manager 11 build 62141 

(dec 2019) en ouder

ÅFouten, suggesties, vragen 
mailen naar
ïwstevens@pbz-vlb.be
ïjjacobs@pbz-vlb.be
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www.pbz-vlb.be
Home Ą Zwemmen ĄHandleidingen Ą

Handleiding Splash



Voorwoord

ÅNuttige links

ïWeb site Geologix (auteurs van de software)

Åhttps://wiki.swimrankings.net/index.php/Main_Page

ïSplash forum

Åhttp://zwemfed.be/support/
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Stappenplan

Å Doelstellingen
Å Voorbereiding

ï Installatie van de software
ï Overzicht beschikbare software
ï Veiligheid eerst: backup maken
ï Basistabellen opladen

Å Een zwemfeest organiseren of deelnemen aan een zwemfeest
ï Zwemfeest aanmaken
ï Uitnodigingen versturen
ï Inschrijven op een zwemfeest
ï Inschrijvingen verwerken
ï Programma, startkaarten en andere documenten afdrukken
ï Last minute changes
ï Tijden invoeren
ï Uitslag aanmaken en doorsturen
ï Ontvangen uitslag verwerken
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Stappenplan

ÅVaria

ïHistoriek van een overgekomen zwemmer 
overzetten
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Stappenplan

ÅVoor gevorderden

ïZwemmen in reeksen en finales

ïSnelste series afzonderlijk laten zwemmen

ïWerken met tijdstandaarden (limieten)

ïPuntentelling

ïElectronische tijdopname
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Inleiding

ÅDoelstelling

ïSportsecretaris voldoende kennis meegeven om 

ÅEen eenvoudig zwemfeest te organiseren 

ÅDeel te nemen aan een zwemfeest

ÅBeveiliging (back-up) van de gegevens mogelijk te 
maken
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Inleiding

Å Enkele namen
ï Topswim

ÅProgramma gebruikt binnen de VZF tot 2012

ï Swimgate
ÅOoit een kandidaat opvolger van Topswim
ÅDit project werd afgeblazen

ï Team Manager
ÅNieuwe software voor het beheer van de competitiezwemmers, hun inschrijvingen op 

een wedstrijd, de historiek van de gezwommen tijden

ï Meet Manager
ÅNieuwe software voor het organiseren van een zwemfeest

ï Splash
ÅVerzamelnaam voor Team Manager en Meet Manager
ÅOntwikkeld door de Zwitserse firma Geologix

ï Swimrankings
ÅDatabase op het Internet waarin alle internationaal gezwommen tijden worden bewaard
ÅEigendom van Geologix

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 13



Team & Meet Manager

Technische aspecten

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 14



Technische aspecten

ÅInstallatie van de software

ÅUpgrade van de software

ÅE-Mail configureren

ÅBack-up & restore van een database
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Installatie

ÅVerzamel enkele gegevens

ïVZF bezorgt alle clubs

ÅUsernaam, Clubcode, Login user, Password

ïLaatste 2 zijn nodig tijdens installatie

ïSoftware beschikbaar op de website van de fabrikant

Åhttp://wiki.swimrankings.net/index.php/Main_Page

ïWindows PC 

ÅGeen Mac noch Linux

ïTijdens de installatie is een Internet verbinding vereist

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 16



Installatie
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Updates verschijnen in snel tempo.
Tenzij tegenbericht best de laatste versie 
downloaden.  
Nadien kan je makkelijk regelmatig upgraden.

.ŜƛŘŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ƳƻŜǘŜƴ ƎŜƠƴǎǘŀƭƭŜŜǊŘ 
worden.

https://wiki.swimrankings.net/index.php/Meet_Manager:Installation



Installatie
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User Name en Password ontvangen van VZF.
aŀƎ ƻǇ ƳŀȄƛƳŀŀƭ п t/Ωǎ ǇŜǊ Ŏƭǳō 
geïnstalleerd worden.

In volgende slides installeren we eerst Meet Manager



Bovenstaand printscreen is gabaseerd op Google Chrome.  

Andere browsers kunnen anders reageren.

In elk geval moet install_Meet11.exe uitgevoerd worden.

Tip: bewaar install_Meet11.exe, samen met usernaam en wachtwoord, ergens op 

een memory stick.  In geval van grote problemen tijdens een wedstrijd (zonder 

Internetverbinding) heb je zo nog de mogelijkheid een nieuwe installatie uit te 

voeren.

Installatie Meet Manager
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Bovenstaand printscreen is gabaseerd op Windows 7.  

Andere Windows versies kunnen anders reageren.

In elk geval moet install_Meet11.exe uitgevoerd worden; klik dus op Run.

Installatie Meet Manager
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Installatie Meet Manager
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Enkele simpele vragen beantwoorden

Alle beschikbare talen worden geïnstalleerd.
Je kan later, op elk moment, makkelijk naar 
een andere taal overschakelen.



Installatie Meet Manager
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Op Windows 64 bit wordt het programma in

Program Files (x86) 

geïnstalleerd.

Ga na of er voldoende ruimte vrij is op de 

schijf.

Accepteer de voorgestelde map en klik 
Volgende

Alle gegevens worden in een MS-Access 

database bewaard.

MS-Access is echter niet vereist op de PC.

De voorgestelde naam van de map is 

afhankelijk van de Windows versie.

Accepteer de voorgestelde map en klik 

Volgende.

Enkele simpele vragen beantwoorden



Installatie Meet Manager
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Enkele simpele vragen beantwoorden



Installatie Meet Manager
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Enkele simpele vragen beantwoorden

Controleer je keuzes en klik dan Installeren.
Het is aan te raden Meet Manager nu reeds een 
eerste keer op te starten.



Installatie Meet Manager
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Bij de eerste opstart wordt de software geregistreerd.

Internet verbinding moet actief zijn om te 
kunnen activeren.



Installatie Meet Manager
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Meet Manager mag nu afgesloten worden.

Klik in de menubalk op Bestand Ą Afsluiten en bevestig uw keuze



Installatie Team Manager
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Installatie Team Manager verloopt op zelfde wijze als Meet Manager



Installatie Team Manager
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Na ingave van usernaam en wachtwoord start Team 

Manager op.

Team Manager maakt zelf een veiligheidskopij van 

de database.

Installatie Team Manager
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Installatie Team Manager
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Nieuwe versie installeren
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Nieuwe versie installeren
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E-Mail configureren
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SMTP mail server: zie instellingen in Outlook.
In meeste gevallen
Å Scarlet: smtp.scarlet.be
Å Belgacom/Skynet: smtp.skynet.be of relay.skynet.be
Å Telenet: uit.telenet.be
Å Euphony: out.euphonynet.be
Å Base: mail.internetmail.be
Å Poortnr: 25 (uitzondering GMail)
Å Gebruikersnaam en wachtwoord leeg laten (uitzondering 

GMail)
Zie ook het Splash forum.

E-Mail adres van de sportsecretaris.



Back-up maken

ÅWaar staan de gegevens ?
ïTeam Manager
ÅElke club beschikt over 1 MS-Access database

ÅBevat alle competitiezwemmers en hun gezwommen tijden
ïIn geval van verlies van de database is het, zonder back-up, zeer 

moeilijk om de gegevens te herstellen

ïMeet Manager
ÅElk zwemfeest wordt in een afzonderlijke MS-Access 

database bewaard

ÅNa het zwemfeest is de database niet langer vereist
ïBack-ups blijven noodzakelijk als bescherming tegen 

stommiteiten tijdens het zwemfeest
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Back-up maken
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Team Manager maakt elke x dagen, bij het 
opstarten, een backup van team10.mdb 
database.
Bevinden zich in een map backupnaast 
Team10.mdb

Locatie en naam van de Team Manager 
database.

Locatie van de Team Manager database

Mappen structuur



Back-up maken
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Bijkomende back-up maken (Team Manager)

Kies een duidelijke bestandsnaam.
Let op de vorige back-up niet te overschrijven.
Bewaar een kopie van het bestand op een veilige 
plaats.



Gegevens herstellen
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Gegevens herstellen vanaf een back-up (Team Manager)

Selecteer het gewenste back-up bestand.



Gegevens herstellen
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Reorganisatie van de database (Team Manager)

Elke MS-Access database waarin de gegevens vaak 
wijzigen moet regelmatig gereorganiseerdworden.
Dit is een eenvoudige operatie.

We raden na elke wedstrijd een reorganisatie aan.



Back-up maken
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Locatie van de Meet Manager database.

Locatie van de Meet Manager database

Elk zwemfeest heeft een eigen 
.mdb database.

In tegenstelling tot Team Manager 
maakt Meet Manager geen 
automatische back-ups aan.



Back-up maken
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Bijkomende back-up maken (Meet Manager)

Kies een map en geef een naam (zonder 
extentie) aan het bestand

Bestand krijgt .smb extentie.
Maak een kopie van het bestand naar een veilige plaats(de harde 
schijf van je PC is geenveilige plaats).



Gegevens herstellen
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Gegevens herstellen vanaf een back-up (Meet Manager)

Selecteer het gewenste back-up bestand.



Gegevens herstellen
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Reorganisatie van de database (Meet Manager)

Elke MS-Access database waarin de gegevens vaak 
wijzigen moet regelmatig gereorganiseerdworden.
Dit is een eenvoudige operatie.

Aangezien Meet Manager een nieuwe database 
aanmaakt per zwemfeest is een reorganisatie meestal 
nooit vereist.



Team Manager

Beheer van de basisgegevens
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Architectuur

Å Functionaliteiten van Team Manager
ïLeden beheer

ÅZwemmers van de eigen club
ï Minimaal enkel de competitiezwemmers

ÅBij VZF aangesloten clubs dienen Assist te gebruiken voor hun ledenbeheer
ï Teammanager blijft echter noodzakelijk voor inschrijven van zwemmers op een 

zwemfeest

ïSportsecretariaat
ÅImporteer een uitnodiging voor deelname aan zwemfeest
ÅEigen zwemmers inschrijven
ÅInschrijvingsbestand aanmaken

ïHistoriek
ÅGezwommen tijden van de eigen competitiezwemmers
ÅOverzicht van alle tijden van alle zwemmers beschikbaar op de website van 

Geologix
ï http://www.swimrankings.net/
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Architectuur

ÅFunctionaliteiten van Meet Manager

ïWedstrijd

ÅZelf een zwemfeest organiseren

ÅClubs uitnodigen

ÅInschrijvingen opladen

ÅTijden ingeven

ÅUitslag aanmaken
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Architectuur

ÅUitwisseling van bestanden
ïSteeds gebaseerd op Lenex bestanden
ÅExtentie .lef
ÅGeïnteresseerden kunnen een Lenex bestand met Notepad (kladblok) 

openen
ÅExtentie .lxf: gecomprimeerd .lef bestand.  

ïHerbenoem het naar .zip om te decomprimeren
ïMet 7-zip (www.7-zip.org) kan je .lxf in één stap uitpakken
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Overgenomen van www.swimrankings.net



Eerste gebruik van Team Manager

ÅOpstarten Team Manager
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De database is momenteel nog leeg:
Å Geen leden
Å Geen verenigingen
Å Geen groepen, functies, statistieken, ...



Eerste gebruik van Team Manager

ÅStappenplan

ïEigen club aanmaken

ïGroepen aanmaken

ïCompetitiezwemmers ingeven
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Eerste gebruik van Team Manager

ÅEigen club aanmaken indien nodig
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Tip: de andere clubs kan
je best verwijderen. 



Eerste gebruik van Team Manager

ÅGroepen aanmaken
ïTwee groepen in het voorbeeld *
ÅPre competitie*
ÅCompetitie

ïTrainers, officials, afgevaardigden verdienen ook een 
groep
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* Dit voorbeeld is gebaseerd op SCZ waar pre competitie groep ook aan competitie deelneemt

Klik om nieuwe groep aan te maken



Eerste gebruik van Team Manager
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Klik hier na aanmaak van alle 
groepen.

Voor de opvolging van de lidgelden zal 
met een andere software gewerkt 
worden.  Laat deze velden gerust leeg 
in Team Manager.

Groepen aanmaken



Eerste gebruik van Team Manager
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Competitiezwemmers, één per één, aan een groep toevoegen



Eerste gebruik van Team Manager
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Competitiezwemmers, één per één, aan een groep toevoegen

Vinkje wegdoen bij zwemmers die de club 
verlaten hebben.  Zo blijven hun tijden, en de 
eventuele behaalde clubrecords, bewaard.
Het is niet aan te raden een zwemmer uit de 
database te verwijderen.

Dubbelklik op gewenste groep.  Er verschijnt dan 
een vinkje links naast de afkorting.

Hier klikken om de aangevinkte groep(en) toe te 
passen op de zwemmer.



Eerste gebruik van Team Manager
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Zwemniveau (A/B/C) wissen

Sinds 2014 bestaan er geen A/B/C 
zwemmers meer.
Verplicht leeg laten!



Eerste gebruik van Team Manager

Licentienummer invullen onder tab 

Startvergunning.
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Herinnering: Het is aan te raden de lijst 
met clubs te beperken tot de eigen club.

Vereniging invullen

Het Verenigingveld niet invullen resulteert in vele 
frustraties en ongemakken!



Eerste gebruik van Team Manager

ÅControleer

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 56



Team Manager en Assist

ÅAchtergrond
ïZwemclub beheert haar leden in Assist
ÅAanmaak nieuwe competitiezwemmers

ÅZwemmers verlaten de club

ïMogelijkheid bestaat om de Assist 
competitiezwemmers te exporteren naar Team 
Manager
ÅToevoegen nieuwe zwemmers aan Team Manager

ÅEx-zwemmers al dan niet op inactief zetten in Team Manager
ïOp inactief zetten is beter dat schrappen.  Zo blijft de 

clubhistoriek immers bewaard.
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Team Manager en Assist

ÅProcedure overzicht

ïExport uit Assist een .csv bestand met

Åalle actieve leden

ïvergunningshouders en niet-vergunningshouders

Åalleen de vergunningshouders

ïofficials, zwemmers, afgevaardigden, waterpolospelers ,etc.

ïImporteer het bestand in Team Manager

ÅPersonen gekend in Team Manager doch niet aanwezig in 
het bestand kunnen optioneel op Inactiefgezet worden

ÅGroepscode en Clubcode worden eveneens overgenomen 
uit het Assist bestand
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Team Manager en Assist
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Wens  je een club wedstrijd via Team Manager te 
organiseren dan moet je Alle ledenexporteren.
Dit kan even duren....

Procedure export Assist leden en import in Team Manager

Stap 1: leden exporteren uit Assist



Team Manager en Assist

Å Inhoud .csv bestand
ï FIRSTNAME
ï LASTNAME
ï GENDER (M of  F)
ï BIRTHDATE
ï NATION
ï STREET
ï ZIP
ï PLACE
ï PHONEP
ï MOBILE
ï EMAIL
ï REGISTRATIONID (vergunningsnr)
ï CLUBCODE
ï GROUPS Ą een zwemmer kan tot meerdere groepen behoren.  De import 

respecteert dit.
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Procedure export Assist leden en import in Team Manager

Bij de import in Team Manager worden 
dezelfde groepsnamen aangemaakt als deze 
aanwezig in het .csv bestand.
Let op:  TM groepsnaam mag maximum 8 
karakters lang zijn.
Mogelijke oplossingen: 
Åediteer het .csv bestand met Notepad 

(kladblok)
ÅGebruik in Assist korte groepsnamen

Stap 1: leden exporteren uit Assist



Team Manager en Assist
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Procedure export Assist leden en import in Team Manager

Stap 2: bestand importeren in Team Manager



Team Manager en Assist
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Procedure export Assist leden en import in Team Manager

Stap 2: bestand importeren in Team Manager



Team Manager en Assist
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Procedure export Assist leden en import in Team Manager

Stap 2: bestand importeren in Team Manager

Enkel de aangevinkte 
personen worden 
geïmporteerd

Kolom 1: de personen in 
het .csv bestand Kolom 2: de actieve 

personen in Team Manager



Team Manager en Assist

ÅVoorbeeld in vorige slide
ïAba Yahya, Sabri is een nieuwe competitiezwemmer.  Zal 

worden toegevoegd aan Team Manager
ïClaeyes, Céline: Zwemmers zonder vinkje worden als niet-

aanwezig in het .csv bestand beschouwd
ïBattel, Marieke is aanwezig in het .csv bestand en in Team 

Manager.  Indien Familienaam, Voornaam, Geslacht en 
geboortejaar identiek zijn beschouwt de import routine ze 
als dezelfde persoon
ï¦ǇŘŀǘŜ άƭƛŘ ŀŎǘƛŜŦέΥ ƛƴŘƛŜƴ ŀŀƴƎŜǾƛƴƪǘ ƪǊƛƧƎŜƴ ǇŜǊǎƻƴŜƴ ŘƛŜ 

niet geïmporteerd worden een status Inactiefin Team 
Manager.
ïGeïmporteerde leden krijgen steeds de status Actief

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 64

Procedure export Assist leden en import in Team Manager

Stap 2: bestand importeren in Team Manager



Team Manager Database structuur

ÅVoor de ICT-cracks
ïOpen de database met MS-Access
ïTabellen
ÅClubs: alle clubs
ïClubsid: unieke sleutel

ÅGroups: de groepen
ïLet op: bevat het aantal leden

ÅMembers: de zwemmers
ïGROUPS: alle groepen waaraan toegewezen
ïACTIVE: is de zwemmer nog actief ?
ïREGISTRATIONID: licentienummer
ïCLUBID1: unieke sleutel van de club
ïSWIMLEVEL: A/B/C classificatie van de zwemmer (moet leeg 

blijven sinds 2014)
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Meet Manager

Organisatie van een zwemfeest
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Overzicht

ÅModules
ïProgramma
ÅGlobale parameters van het zwemfeest
ÅWelke wedstrijden
ÅUitnodigingen versturen

ïRecords
Å(Nog) niet besproken in deze opleiding

ïVerenigingen
ÅAlle deelnemende clubs, de zwemmers, de officials

ïInschrijvingen
ÅAan welke wedstrijden neemt een zwemmer deel

ïResultaten
ÅWelke tijden werden gezwommen
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Overzicht

ÅHelicopterzicht
ïAanmaak zwemfeest

ïClubs uitnodigen

ïVoorprogramma genereren

ïInschrijvingen verwerken

ïProgramma, startkaarten en andere documenten 
afdrukken

ïHet zwemfeest

ïNa het zwemfeest
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Meet Manager

Clubs uitnodigen op een zwemfeest
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Aanmaak zwemfeest

ÅHelicopterzicht
ï¢ŀŀƭ ά±ƭŀŀƳǎ ό.ŜƭƎƛšύέ ƛƴǎǘŜƭƭŜƴ
ïNieuwe database aanmaken
ÅBestaande database herbruiken

ïGlobale parameters instellen
ïReferentietabellen opladen
ïSessies toevoegen
ÅBv 1 sessie per halve dag

ïSeries toevoegen aan elke sessie
ÅBv 100 m rugslag dames

ïLeeftijdsgroepen toevoegen aan elke serie
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Op het eerste zicht lijkt dit heel wat werk.
Gelukkig is het meestal eenmalig.
Bij de aanmaak van een volgend zwemfeest kan 
je immers de instellingen van een vorig 
zwemfeest recupereren.



Taalinstelling

ÅDe taalkeuzebepaaltniet 
alleen de taal van de diverse 
schermen doch ook de 
beschikbare functionaliteiten

ïBv code FF op de uitslag bestaat 
enkel wanneer Vlaams gekozen 
is
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Nieuwe database aanmaken

Na opstart Meet Manager kom je in het laatst geopend zwemfeest.
We wensen een nieuw feest te organiseren: klik op Bestand -> Nieuwe 
Wedstrijd.
Er wordt voor elk zwemfeest een nieuwe database aangemaakt.
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Nieuwe database aanmaken
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Templates kunnen enkel door VZF aangemaakt worden.
Bij voorkeur steeds de meest recente VZF template 
gebruiken.  Dit garandeert juiste uitsluitingscodes, recente 
A tijden, correcte rapport layouts, etc.

MaakSTEEDSde wedstrijdaanop basisvande VZFtemplate.
Wens jede wedstrijdstructuurvan vorig jaar te herbruiken?
Zieenkeleslidesverder!



Nieuwe database aanmaken
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Speciale karakters in de naam van de 
ǿŜŘǎǘǊƛƧŘ όΨ ƻŦ άέ ƻŦ Χύ ƎŜǾŜƴ 
problemen bij het verwerken
van de uitslag (A-tijden, haai) 



Nieuwe database aanmaken
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Templates aangemaakt door VZF.

Template bevat de correcte
- uitsluitingscodes
- rapport layouts:  startlijst, uitslag
- tijdstandaarden Haai, Loodsvisje
- jury codes (TAK, KR, ...)

Nieuwe wedstrijd op basis van VZF template

Gebruik CVB templates voor aanmaak CVB wedstrijd.  
Alle mogelijke programmanummers zijn erin vervat.  Het 
volstaat de niet te zwemmen nummers te schrappen



Bestaande database herbruiken

ÅAchtergrond
ïClubs organiseren jaarlijks een zelfde zwemfeest
ÅCriterium Vlaam-Brabant (voorheen B-circuit)

ÅProvinciaal Kampioenschap

ïMeet Manager biedt de mogelijkheid om  
zwemfeeststructuur uit een ander zwemfeest over te 
nemen

ÅProcedure
ïMaak een nieuwe - lege ςwedstrijd
ÅBaseer de wedstrijd op een VZF template teneinde de actuele 

uitsluitingscodes en prestatietijden te hebben

ïMenu optie Instellingen Ą Importeer wedstrijd gegevens
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Bestaande database herbruiken

19 januari 2020 77VZF Vlaams-Brabant & Brussel

In eerste instantie maken we een nieuwe lege 
database gebaseerd op VZF template.
Zie vorige slides voor detail.

Bij voorkeur gebruik maken van de VZF 
template.



Bestaande database herbruiken

19 januari 2020 78VZF Vlaams-Brabant & Brussel

Selecteer het gewenste zwemfeest uit het verleden.

Vink aan wat moet overgenomen worden.
Zwemmers en officials waarschijnlijk nooit 
aanvinken.

Indien wedstrijd aangemaakt werd op basis van een 
template dien je de catalogi, DIS opmerkingen, 
rapport layouts, tijdstandaarden niet te importeren.



Bestaande database herbruiken
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Controleer de diverse instellingen.
Datum van het zwemfeest moet zeker 
gewijzigd worden.



Globale parameters
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Algemene gegevens worden aangepast als 
links het hoogste niveau geselecteerd is.

Hoofd DB wordt later besproken.
In deze MS-Access database 
worden de gegevens van het 
zwemfeest bewaard.

Ik gebruikte de template VZF-CVB Ą alle 
mogelijke CVB wedstrijden staan op het 
programma.  Het volstaat te schrappen 
wat niet ingericht wordt.

Algemene gegevens en 
parameters van het zwemfeest.



Globale parameters

ÅAlgemene gegevens

ïOmkaderde velden zijn belangrijk voor een 
eenvoudige wedstrijd
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Globale parameters

Volgens de VZF reglementen is de leeftijd gebaseerd op het geboortejaar zonder rekening te houden met de 
exacte datum.
Wie geboren is in 2002 wordt in 2012 als 10 jarige beschouwd.
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Zie reglement VZF.

Datum wedstrijd of 
1/1/Jaar wedstrijd.



Globale parameters
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Globale parameters

Binnen de VZF worden startgelden meestal per inschrijving en niet per vereniging 
noch per zwemmer berekend.
Meestal zal de rubriek Startgeld en boetesbijgevolg leeg zijn.

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 84



Globale parameters

Meet Manager kan inschrijftijden controleren.  Hieronder voorbeeld van het zwemreglement
SW 3.1.1: Van alle ingeschrevenen moeten de best gezwommen wedstrijdtijden in de aangekondigde
kwalificatieperiode vóór de limietdatum van de inschrijvingen van de wedstrijd, op de
inschrijvingsbladen of online, zoals gevraagd worden vermeld en door het wedstrijdcomité in
volgorde van tijd gerangschikt. Zwemmers die geen inschrijftijd indienen worden geacht de
traagste te zijn en worden aan het einde van de lijst geplaatst zonder tijd. 
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Globale parameters

Meet Manager controleert of de opgegeven maxima niet overschreden worden.
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Globale parameters
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Meet Manager houdt afzonderlijke 
historiek bij van 25 en 50 m tijden.

Baanindeling is hierop gebaseerd.
Het is mogelijk (zie verder) om voor bepaalde 
wedstrijden een afwijkende instelling te 
definiëren.

Tijden worden niet afgerond - we werken met 
honderdsten van secondes



Globale parameters

Informatieve gegevens ςverschijnen op diverse lijsten.
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Referentietabellen opladen

ÅAchtergrond
ïLijst uitsluitingscodes, official functies, limieten, ...
ÅBij aanmaak van een nieuwe wedstrijd starten we met 

een lege database.  Deze operatie dient dus telkens 
herhaald te worden.

ïStandaard tabellen worden gepubliceerd op het 
Splash forum en de website van het Provinciaal 
Bestuur.

ïWedstrijden aangemaakt op basis van een VZF 
template bevatten reeds de referentietabellen. 
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Referentietabellen opladen
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9-10 jarigen, ...
Lijst is leeg doch mag leeg blijven.

100 m rug, 50 m vrije slag, ...
Standaard stijlen zijn aanwezig.

Lijst met uitsluitingscodes.
Deze is correct ingevuld indien de 
wedstrijd aangemaakt werd op basis 
van de recentste VZF template.

TAK, KR, EHBO, ....
De lijst is correct ingevuld indien de 
wedstrijd aangemaakt werd op basis 
van de recentste VZF template

Volgende slides bespreken de procedure om referentietabellen manueel op te laden.
Indien de wedstrijd aangemaakt werd op basis van de meest recente VZF template
is deze procedure meestal overbodig.



Referentietabellen opladen

Er zijn nog geen uitsluitingscodes 
gekend.

XML bestand aangeleverd 
door VZF of Prov bestuur.
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Referentietabellen opladen
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Referentietabellen opladen

XML bestand aangeleverd 
door VZF of Prov bestuur.

Judge rolesaanvinken.
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Referentietabellen opladen

Mis je zaken in deze lijst ? Laat het ons weten.

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 94



Sessies toevoegen

ÅWat zijn sessies ?
ïSynoniem: dagdeel 

ïCVB of B-circuit  bestaat uit 1 sessie

ïPer goedgekeurd voorprogramma is er 1 sessie

ïPer sessie wordt o.a. ingesteld
ÅAanvang juryvergadering, inzwemmen 

ÅAantal banen

ÅLijst met officials

ïVuistregel
ÅPer juryvergadering een sessie aanmaken
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Sessies toevoegen
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Selecteer module tǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ό9±ύ.

Open- of dichtklappen van de details 
van het zwemfeest.

Zwemfeest met 5 sessies.
Klik op + om de opbouw van een sessie te zien.
In volgende slides leren we sessies te maken

Voorbeeld: een zwemfeest met 5 sessies of dagdelen



Sessies toevoegen

Drie manieren om een nieuwe sessie of dagdeel toe te voegen.
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2: Menu Wijzigen Ą Sessie toevoegen.

3: Recter muis klik op het zwemfeest Ą
Sessie toevoegen.

1: klik op         .



Sessies toevoegen

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 98

Alle sessies gesorteerd op Nummer.
Wijzig het nummer om sessies te 
verplaatsen.

Naam wordt, net als de naam van het 
zwemfeest, afgedrukt op het programma.

MeetManagerkan een tijdsschatting van 
het feest maken en deze op het 
programma afdrukken.  Correct ingevuld 
startuur is essentieel.

Plaats een vinkje en bespaar jezelf een 
hoop werk.

Laat deze rubriek leef waarden ingesteld 
in het zwemfeest over te nemen.

Juryleden later invullen.  We wachten nog 
op de inschrijvingen van de clubs.



Series toevoegen

ÅWat zijn Series
ïEen goedgekeurd VZF voorprogramma gebruikt de term 

Wedstrijd Nummer

ïPer serie worden de stijl, afstand, geslacht en leeftijd 
vastgelegd

ïLet op: Splash gebruikt de term serie ook voor 1 start.  De 
term Programma nrgeeft beter weer wat een Serieis.

Dit zwemfeest bestaat uit 
10 series

Voor het organiseren van een zwemfeest met 
reeksen en finalesverwijzen we naar het deel voor 
gevorderden.
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Series toevoegen

Drie manieren om een nieuwe serie toe te voegen.
Niet vergeten: eerst de juiste sessie selecteren.

Klik op icoon.

Menu Wijzigen -> programma 
nummer toevoegen -> series 
toevoegen

Rechtermuisklik op de sessie

De gewenste sessie moet 
geselecteerd zijn.

Module tǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ
moet geselecteerd 
zijn.
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Series toevoegen

Tijdstandaardenworden in het deel voor gevorderden 
besproken.
In deze presentatie praten we (nog) niet over records.

Rapport instellingen worden 
later besproken

Dubbelklik om afstand/stijl 
te kiezen

Dubbelklik om geslacht te 
kiezen:

- dames
- heren
- alle (bv 9-10 jarigen)
- gemengd (enkel bij 

ploegen; verplicht 2D ς2H)

Wordt later automatisch 
berekend; zodra inschrijvingen 
ontvangen zijn

Nummer is informatief.
Er wordt niet op gesorteerd.
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Series toevoegen

Om de volgorde van de Series aan te passen volstaat 
het de serie met de muis te verslepen naar de nieuwe 
plaats.
Het nummer dien je zo nodig manueel aan te passen.

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 102



Pauze toevoegen

Op dezelfde manier kunnen de pauzesen 
medaille ceremonies toegevoegd worden.

Aanvangstijd leeg laten.  Wordt 
immers automatisch berekend.

Geef nu reeds een waarde.  
Mocht het zwemfeest te lang 
duren kan je later nog steeds 
corrigeren

Tekst verschijnt op het programma.
Dus nooit leeg laten!
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Series toevoegen

ÅTip
ïIn vele zwemfeesten worden series per twee 

georganiseerd
Å100 Rug dames

Å100 Rug heren

ïHet is aan te raden eerst de leeftijdsgroepen aan 
serie 1 toe te voegen en dan pas serie 2 aan te 
maken
ÅMeet Manager genereert immers automatisch dezelfde 

leeftijdscategorieën als die gekoppeld aan laatste serie.
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Leeftijdsgroepen toevoegen

ÅAchtergrond

ïLeeftijdsgroep geeft aan welke zwemmers toegelaten 
worden tot de serie.

ïDe uitslag zal per leeftijdsgroep aangemaakt worden.

ïDe automatische baanindeling kijkt enkel naar de 
inschrijftijd van de zwemmers in de serie.  Er wordt 
geen rekening gehouden met de leeftijdsgroepen.

ïLeeftijdsgroepen worden eveneens gebruikt voor het 
werken met punten.  

ÅZie slides voor gevorderden.
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Leeftijdsgroepen toevoegen

ÅVoorbeeld 1

ï100 m rug 9-10 jarigen gemengd

Å1 leeftijdsgroep volstaat in theorie

ÅWens je echter 4 keer medailles uit te reiken dien je 4 
leeftijdsgroepen te maken: 9-jarige M,  9-jarige V, 10-
jarige M en 10-jarige V
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Leeftijdsgroepen toevoegen

Å Voorbeeld 2
ïProvinciaal kampioenschap

ÅMaak 8 leeftijdsgroepen: 11/12.../17-18/19... 
ï Gebruikt voor uitreiking medailles

ÅMaak 3 leeftijdsgroepen: 11-12/13-14/15-16
ï Gebruikt voor uitreiking titel Provinciaal kampioen

ÅHerhaal dit voor elke serie en voor elk geslacht
ï Meet Manager heeft hiervoor een snelle procedure.  Rechtermuisklik op de eerste serie 

en kies leeftijdscategorieën kopiëren.  Dan rechtermuisklik op de tweede sessie en kies 
leeftijdscategorieën plakken.  Je moet dan enkel nog het geslacht juist zetten.

ÅZwemmers die in 2 groepen staan, komen - zoals gewenst - 2 keer op de 
uitslag.

Reglement:
De eerste drie van elk leeftijdsjaar tot en met 16 jaar, daarna per 2 jaar, ontvangen per
ingerichte afstand in elke discipline een door het Provinciaal Bestuur verstrekte medaille 
(goud-zilver-brons) (11/12/13/14/15/16/17-18/19-ΧύΦ
Provinciaal kampioen is de zwemmer(ster) met de best verworven tijd per zwemstijl, 
afstand en per twee leeftijdsjaren (11-12/13-14/15-16/17-18/19-ΧύΦ
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Leeftijdsgroepen toevoegen

ÅVoorbeeld 3
ïCriterium Vlaams-Brabant

Reglement:
Å Voor de zwemmers van 9 en 10 jaar wordt een klassement opgemaakt per 

geboortejaar.  Deze zwemmers kunnen geen A-tijd behalen.  Er worden telkens 
о ƳŜŘŀƛƭƭŜǎ ǳƛǘƎŜǊŜƛƪǘ όо ƳŜŘŀƛƭƭŜǎ ƧƻƴƎŜƴǎ ф ƧŀŀǊΣ о ƳŜŘŀƛƭƭŜǎ ƳŜƛǎƧŜǎ ф ƧŀŀǊΣ ΧΦύ

Å Voor de zwemmers van 11 tot 14 jaar worden de klassementen opgemaakt per 
leeftijdscategorie (11-12, 13-14).  Zwemmers met inschrijftijd onder en boven 
de A-limiet worden apart vermeld op de uitslag.  Er worden 3 medailles 
uitgereikt per leeftijdscategorie (3 medailles B-zwemmers jongens 11-12 jaar, 3 
medailles A-zwemmers jongens 11-мн ƧŀŀǊΣ Χύ

Å Voor de oudere zwemmers wordt een klassement opgemaakt - telkens 
opgesplitst in zwemmers met inschrijftijd onder en boven de A-limiet - voor de 
ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ άмр-мс ƧŀŀǊέ Ŝƴ άмт ƧŀŀǊ Ŝƴ ƻǳŘŜǊέΦ  5Ŝ ƻǊƎŀƴƛǎŜǊŜƴŘŜ Ŏƭǳō ƳŀƎ ǾǊƛƧ 
kiezen om al dan niet medailles of andere prijzen uit te reiken.  De keuze moet 
vermeld staan op het voorprogramma.
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Leeftijdsgroepen toevoegen

ÅVoorbeeld 3
ïCriterium Vlaams-Brabant
ÅMaak (toepasselijk deel van) volgende leeftijdsgroepen
ïJongens 9 jaar

ïJongens 10 jaar

ïJongens 11 of 12 jaar met inschrijftijd sneller dan A-tijd

ïJongens 11 of 12 jaar met inschrijftijd trager dan A-tijd

ïJongens 13 of 14 jaar met inschrijftijd sneller dan A-tijd

ïJongens 13 of 14 jaar met inschrijftijd trager dan A-tijd

ïJongens 15 of 16 jaar met inschrijftijd sneller dan A-tijd

ïJongens 15 of 16 jaar met inschrijftijd trager dan A-tijd

ïJongens 17 jaar of ouder met inschrijftijd sneller dan A-tijd

ïJongens 17 jaar of ouder met inschrijftijd trager dan A-tijd

ÅHerhaal zo nodig voor meisjes
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Voorbeeld 3



Leeftijdsgroepen toevoegen

Å Voorbeeld 3
ï Criterium Vlaams-Brabant
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Deze leeftijdsgroep is opgebouwd uit alle jongens 
van 11 tot 12 jaar met een inschrijftijd trager dan de 
A-limiet (AL)
Level AL verwijst naar de tabel met tijdstandaarden.
De recentste VZF template bevat de correcte 
tijdstandaard

Deze notatie AL ςƭŜŜǎ ƧŜ ŀƭǎ άƛƴǎŎƘǊƛƧŦǘƛƧŘ ǎǘŀǊǘŜƴŘ ōƛƧ 
de A-ƭƛƳƛŜǘ ǘƻǘ ƻƴŜƛƴŘƛƎ ƎǊƻƻǘέΦ  IŜǘ Ǝŀŀǘ Řǳǎ ƻƳ 
zwemmers die een tragere inschrijftijd hebben dan 
de A-limiet

Voorbeeld 3



Leeftijdsgroepen toevoegen

Å Voorbeeld 3
ï Criterium Vlaams-Brabant
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Deze leeftijdsgroep is opgebouwd uit alle jongens 
van 11 tot 12 jaar met een inschrijftijd trager dan de 
A-limiet (LV= loodsvisje)
Level LVverwijst naar de tabel met tijdstandaarden.
De recentste VZF template bevat de correcte 
tijdstandaard

A enBzwemmerszwemmensamenin dezelfde 
serie.  De uitslag wordt opgeplitstover 2 
categorieën: B en A.

Voorbeeld 3

Zie hoofstukTijdstandaardenvoor wat 
meer diepgang.



Leeftijdsgroepen toevoegen
Hier klikken om de 
sessies/series/leeftijdsgroepen 
open of dicht te klappen

Deze eerste leeftijdsgroep werd 
automatisch aangemaakt op het 
moment van aanmaak van de serie

Enkel deze velden invullen.
-м ƻŦ фф ōŜǘŜƪŜƴǘ άȊƻƴŘŜǊ ōŜƎǊŜƴȊƛƴƎέ
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Leeftijdsgroepen toevoegen

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 113

Met deze instelling bekomen we een afzonderlijk klassement voor de A-zwemmers.  Deze optie was 
nodig voor 2014 toen er nog sprake was van A/B/C zwemmers.
Laat het veld leeg!



Leeftijdsgroepen toevoegen

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 114

Deze leeftijdsgroep bevat zwemmers die bij inschrijving trager waren dan de limiet ά[ŜǾŜƭLVέ 
(LV=loodsvisje)
De ά[ŜǾŜƭLVέ limiet wordt gedefinieerd in Wijzigen Ą Tijdstandaarden.  De meest recente VZF template 
bevat de correcte tijdstandaarden nodig voor het inrichten van een CVB wedstrijd.
Verplicht te gebruiken bij CVB wedstrijden.



Leeftijdsgroepen toevoegen
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Deze leeftijdsgroep bevat zwemmers die bij inschrijving sneller waren dan de limiet ά[ŜǾŜƭ [±έ
De ά[ŜǾŜƭ [±έ limiet wordt gedefinieerd in Wijzigen Ą Tijdstandaarden.  De meest recente VZF template 
bevat de correcte tijdstandaarden nodig voor het inrichten van een CVB wedstrijd.
Verplicht te gebruiken bij CVB wedstrijden.



Leeftijdsgroepen toevoegen
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Leeftijdsgroepen kunnen gebaseerd worden op inschrijftijden sneller/trager dan een Level tijdstandaard
In geval van het CVB (criterium Vlaams-Brabant) vormen de A-tijden de gewenste tijdstandaard.
Voor elke leeftijd en geslacht is er een A-tijd gekend per stijl en dit zowel in 25m als 50m bad.
De meest recente VZF template bevat de correcte definitie van de tijdstandaarden.



Leeftijdsgroepen toevoegen
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Een typische eendjesserie.

Een typische serie met 
afzonderlijke medailles per 
leeftijdscategorie.
In geval CVB wedstrijd zijn er 
dubbel zoveel leeftijdsgroepen

Dit heeft ook impact op de 
uitslag:
ÅOp zwemtijd: snelste 

zwemmer staat eerst
ÅOp punten:zwemmer met 

meeste FINA punten staat 
eerst

De term Puntentellingwordt 
vervangen door Klassementin 
een volgende versie.



Leeftijdsgroepen toevoegen
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Welke informatie verschijnt op de uitslag en in de schermen

Info gebruikt als hoofding op de uitslag.
Indien veld Naamniet ingevuld is bevat 
de hoofding op de uitslag enkel de 
leeftijd.

Info gebruikt als kolomhoofding op de 
schermen in modules Inschrijvingenen 
Resultaten.
Indien veld Afkorting niet ingevuld is 
bevat de hoofding enkel de leeftijd.



Leeftijdsgroepen toevoegen

19 januari 2020 VZF Vlaams-Brabant & Brussel 119

Welke informatie verschijnt op de uitslag en in de schermen

Gebaseerd op veld Afkorting(zie vorige 
slide).

Gebaseerd op veld Naam (zie vorige slide).



Leeftijdsgroepen toevoegen

Normale procedure
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Selecteer een bestaande serie met leeftijdsgroepen. 
Rechtermuisklik -> Series toevoegen.
De nieuw aangemaakte serie krijgt dezelfde 
leeftijdsgroepen als de geselecteerde serie.



Leeftijdsgroepen toevoegen

Tip:leeftijdsgroepen kunnen snel van 1 serie naar een andere gekopieerd worden.
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1: Rechtermuisklik op een 
serie Ą Leeftijdscategorieën 
kopiëren.

2: Rechtermuisklik op een 
andere serie Ą
Leeftijdscategorie plakken.

3: Resultaat ! Geslacht staat correct 
aan de hand van het geselecteerde 
wedstrijdnummer.



Leeftijdsgroepen toevoegen

Tip: gebruik de voorgedefinieerde leeftijdscategorieën
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Selecteer een serie.
Klik Wijzigen -> Standaard 
leeftijdscategorieën gebruiken.
Zeker voor de masters kan dit een hoop werk 
sparen.



Wat hebben we tot hiertoe

ÅStructuur van het zwemfeest werd 
aangemaakt

ÅWe kunnen nu clubs uitnodigen

ÅZodra we hun inschrijvingen hebben kan er 
verder gewerkt worden
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Wat werd niet besproken

ÅEnkele belangrijke zaken worden besproken in 
de modules voor gevorderden

ïProgramma nummers met tijdslimieten

ÅBv snelle zwemmers weigeren op een B-circuit
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Clubs uitnodigen
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Kies een voor iedereen betekenisvolle naam.
Het aangemaakte bestand per e-mail naar alle clubs 
versturen, inclusief je eigen club.



Clubs uitnodigen

ÅVraag op het forum
ï Na doorsturen lxf-bestand kreeg ik volgende reactie terug: "Ik kan je 

inschrijvingsbestand niet inladen, gelieve eens na te gaan wat je fout hebt gedaan."
Het enige wat ik - denk ik- kan doen is het bestand nogmaals exporteren, doorsturen en 
hopen dat het nu wel lukt bij de ontvanger.
Of... bestaat er een manier om op de eigen pc een aangemaakt inschrijfbestand te 
controleren? 

ÅOplossing
ï .lxf bestanden zijn gezipte .lef bestanden

ÅUitpakken met 7-zip of hernoem uitnodiging.lxf naar uitnodiging.zip en open via 
Windows verkenner

ÅHernoem het uitgepakte uitnodiging.lef bestand naar uitnodiging.xml

ÅOpen uitnodiging.xml met Internet Explorer.  Zie volgende slide voor resultaat.
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Hoe de inhoud van een uitnodiging controleren



Clubs uitnodigen
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Hoe de inhoud van een uitnodiging controleren

XML bestand definieert de uitnodiging als een geneste structuur.
Zie http://www.swimrankings.net/index.php?page=lenex voor de 
definitie van het Lenex formaat

Klik op + en ςom een deel van 
het bestand te openen of te 
sluiten



Voorprogramma genereren
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Reglement Wedstrijdorganisatie vanaf 1/1/2016

Meetmanager kan een correct voorprogramma 
genereren op voorwaarde dat

ÅMS-Word beschikbaar is op de PC
ÅRecente versie van Meet Manager
ÅWedstrijd gebaseerd op VZF template
ÅRelevante velden in  rubrieken Algemene 

gegevens van de wedstrijden 
Sessiegegevens correct ingevuld zijn



Voorprogramma genereren
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Per sessie een voorprogramma.



Voorprogramma genereren
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De meeste gegevens vereist voor het voorprogramma 
worden automatisch overgenomen uit Meet Manager.
De rest kan je manueel aanvullen.
Bewaar het document op je harde schijf en mail het 
door naar de  provinciale verantwoordelijke voor 
goedkeuring.


